INTERNI PRAVILNIK O POSLOVANJU SOLSKE KNJIZNICE NA OS FRANCA
ROZMANA STANETA

1. Clen

Interni pravilnik Solske knjiznice je sestavni del hiSnega reda Osnovne Sole Franca Rozmana
Staneta in opredeljuje osnovne storitve knjiznice ter ureja odnose med knjiznico in
uporabniki.

2. Clen

Solska knjiZnica zbira, strokovno obdeluje, hrani in izposoja knjizni¢no gradivo, ki je
namenjeno u¢encem ter strokovnim in drugim delavcem Sole.

Solska knjiZnica s svojo dejavnostjo sodeluje v vzgojno-izobrazevalnem delu $ole.

Prostor Solske knjiznice zajema knjiZznico in prostor za tiho ucenje ter delo z raCunalnikom. V
knjiznici je postavljeno gradivo, Citalnica je namenjena vsem uporabnikom knjiznice za
samostojno delo, tiho branje revij in ¢asopisov, pisanju domacih nalog ipd.

3. Clen (€lanstvo)

Ob vpisu na OS Franca Rozmana Staneta postanejo vsi uéenci ¢lani $olske knjiznice. Clani
Solske knjiznice so prav tako vsi zaposleni na Soli.

Vpisnine in ¢lanarine ne zara¢unavamo. Clanom knjiznice je gradivo dostopno brezpla¢no.
Clanstvo se podalj$a vsako leto ob zagetku $olskega dela.

Clanu knjiznice se zagotavlja varstvo in tajnost osebnih podatkov, ki jih ob vpisu ali kasneje
izro€i knjiznici za njeno uporabo. Osebne podatke posameznega ¢lana se ne sme posredovati
tretjim osebam, razen ce je to v soglasju z Zakonom o varstvu osebnih podatkov.

4. Clen (delovni ¢as)

Solska knjiznica je odprta za uporabnike vsak dan po urniku, ki je obe$en na vratih $olske
knjiznice.

Urnik odprtosti se lahko spremeni zaradi nadomescanj, izobrazevanj ali strokovnih
sestankov.

Solska knjiznica za¢ne z izposojo za uéence prvi teden septembra in zaklju¢i drugi teden v
juniju. Ob koncu Solskega leta ucenci vrnejo vso gradivo. Gradivo si ¢lan izposoja samo na
svoje ime. Clani izposojenega gradiva ne smejo izposojati naprej. DolZni so tudi opozoriti na
morebitne poskodbe izposojenega gradiva.



Solska knjiZznica za¢ne z izposojo u¢benikov iz u¢beniskega sklada prvi teden pouka.

5. Clen (storitve)
Solska knjiZnica izvaja in omogo¢a naslednje osnovne storitve za svoje ¢lane:
-vpogled v gradivo v prostem pristopu in njihovo uporabo
-uporaba vzajemnega in lokalnega knjizni¢nega kataloga
-dostop do svetovnega spleta
-posredovanje informacij o gradivu
-izposoja gradiva
-usposabljanje uporabnikov za uporabo knjiznice in informacijsko opismenjevanje
-pomoc in svetovanje priiskanju gradiva, informacij
-pomoc uciteljem pri pripravi seznamov za bralno znacko in domace branje

-seznanjanje z novostmi

6. Clen (postavitev gradiva)

Knjizni¢no gradivo je postavljeno v prostem pristopu. Strokovna literatura je razporejena po
nacelu UDK, leposlovje pa po starostnih stopnjah — C, P, M sistemul.

Ucitelji imajo dolo¢eno gradivo trajno shranjeno po svojih kabinetih.

Gradivo je v celoti obdelano v sistemu Cobiss.

7. Clen (roki za izposojo gradiva)

Rok za izposojo gradiva je 14 dni. Gradivo je mozZno po poteku izposojevalnega roka
podaljsati.

Clanska izkaznica se ne uporablja. Za izposojo zadostuje ime in priimek ¢lana.

Knjig za domace branje in bralno znacko ne podaljSujemo. PodaljSanje tudi ni mozno v
primeru, ¢e Ze nanj ¢akajo drugi uporabniki.

Na dom ne izposojamo revij, CD-jev, leksikonov, slovarjev, enciklopedij ...
Uditelji si lahko gradivo izposodijo za daljsi cas, Ce je za potrebe pouka.

Gradivo se lahko vraca tudi na oznacéen prostor pred knjiznico.



8. Clen (prekoracitev roka izposoje in zamudnina)

Ce ima ¢lan gradivo izposojeno ve¢ kot en mesec, ga mora najprej vrniti, $ele potem si lahko
izposodi drugo gradivo.

Ce kljub opozorilu uéenci ne vrnejo gradiva, prejmejo stari opozorilo.

Zamudnine ne zaracunavamo.

9. Clen (poskodovano ali izgubljeno gradivo)

Poskodovano ali izgubljeno gradivo, ki ga je mogoc¢e nadomestiti z novim, uporabnik
nadomesti z enako enoto. Gradivo, ki ga ni mogoce nadomestiti uporabnik nadomesti z
enakovrednim gradivom, po dogovoru s knjizni¢arko.

10. Clen (odnos do knjizni¢nega gradiva)

Uporabniki Solske knjiznice z izposojenim gradivom ravnajo odgovorno in skrbno (ga ne
unicujejo in izgubljajo) ter s svojim vedenjem v knjiznici ne motijo drugih uporabnikov.

Pisanje, podcrtavanje, barvanje, meckanje in trganje knjig je prepovedano!

11. Clen (nakup knjizni¢nega gradiva in u¢benikov iz u¢beniskega sklada)

Sola pri nakupu uébenikov iz u¢beniskega sklada ravna skladno z izdanim sklepom
Ministrstva za vzgojo in izobrazevanje. Podatke o u¢benikih zagotavlja ministrstvo s
Katalogom veljavnih uébenikov, podatke o u¢beniskih skladih in podatke o gradivih, ki jih
kupujejo starsi, pa z ra¢unalniskim programom v sistemu Cobiss.

Sola odobrena sredstva porabi skladno z namenom, ki je opredeljen v izdanem sklepu
ministra in Pravilnikom o upravljanju uébeniskih skladov.

Knjizni¢no gradivo naroca knjizni¢arka po predhodni odobritvi ravnateljice.

12. Clen (pravila obnasanja)

V knjiznici ohranjamo mir in Studijsko vzdusje. Kakrsnakoli dejavnost ali vedenje
posameznika, ki bi motilo delo v Solski knjiZznici, ni dovoljeno. Uéenci se ravnajo po navodilih
knjizni¢arja. Ce se uporabnik vede neprimerno, mora knjiznico zapustiti. Ob krsitvah se
ukrepa v skladu s Pravili Solskega reda.

Pravila, ki veljajo za celo Solo, veljajo tudi v knjiznici.



13. Clen (informacijsko komunikacijska oprema)

Knjizni¢arkina informacijsko komunikacijska oprema ni na voljo ¢lanom knjiznice.

14. Clen

Pravilnik zacne veljati osmi dan po objavi na spletni strani Sole in se uporablja od tega dne

dalje.
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